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宮城県高等学校体育連盟 

 



平成２９年度全国高等学校総合体育大会 宮城県開催競技 

先催県視察旅費の運用について 

 

（趣旨） 

第１ 宮城県高等学校体育連盟は（以下本連盟という。），平成２９年度全国高等学校総合体育大

会宮城県開催競技における，全国高等学校総合体育大会（以下「大会」という。）への視察

員の参加に要する経費について，当該専門部に対し，予算の範囲内において，視察旅費を交

付するものとし，その交付等に関しては以下に定めるところによる。 

 

（交付対象等） 

第２ 視察旅費の交付対象となる経費及び交付額は，別表のとおりとする。 

 

（交付の申請） 

第３ 当該専門部は，各競技ごとに指定された期日までに視察旅費交付申請書を提出しなければ

ならない。 

 

（交付額及び交付の決定） 

第４ 視察旅費の額は，第２項の別表に規定する額とする。 

２ 会長は，第３項の規定による視察旅費申請を受けて，前項に定める視察旅費の交付を決定

し，当該専門部長に交付決定通知するものとする。 

 

（交付の方法） 

第５ 視察旅費の交付は，当該専門部長の指定口座に振込むものとする。 

 

（実績報告書） 

第６ 当該専門部は，大会が終了後，視察旅費実績報告書を会長に提出しなければならない。 

２ 前項の実績報告書は，指定された日までに提出しなければならない。 

 

（交付金の返納） 

第７ 当該専門部は，第２項の規定による交付額のうち，返金が生じた場合は，会長が別に定め

る日・方法により，速やかに返納しなければならない。 

 

 

 

 

 

 

 

１ 



＜交付申請から実績報告までの処理フロー＞ 

【１】視察旅費の交付申請について 

 

１ 申請方法   当該専門部ごとに様式①号に記入し，部長印を押印のうえ，高体連事務局に提 

        出する。 

 

２ 交 付 額  ２００，０００円（水泳専門部は４００，０００円）とする。 

 

３ 留 意 点  ① 視察者の人数・人選にあたっては，専門部内で十分に検討願います。 

② 振込先は，各専門部運営費口座とする。 

③ 視察旅費に係る会計処理は，運営費の会計処理とは別に行うこととし， 

重複して処理しないよう注意する。 

 

４ そ の 他  申請様式は，本連盟ホームページよりダウンロードすること。 

宮城県高等学校体育連盟ホームページ http://www.miyagi-koutairen.jp/ 

ダウンロード＞ 各種様式＞ 全国大会派遣事業関係 

＞ 全国高校総体視察旅費（当該１１競技） 交付申請 

 

年 月 該当１１専門部 高 体 連 事 務 局 

 

２８ 

 

６ 

 

・県高校総体の開催 

・東北高校選手権大会の開催 

↓  

＜インターハイ出場校の決定＞ 

＜視察者の決定＞ 

 

（中旬～下旬） 

（インターハイ参加申込手続き時） 

申 請 視察旅費交付申請書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（下旬）申請書類の内容審査 

 

 

７ 

 

（中旬）振込を確認 

 

 

（中旬）視察旅費交付決定通知書 

    視察旅費振込 ※運営費口座へ 

 

８ 

 

（上旬）インターハイの開催 

大 会 視 察 

（中旬～下旬） 

報 告 視察旅費実績報告書 

 （領収書等の証拠書類添付） 

 

 

 

 

 

 

（下旬）報告書類の内容審査 

 

＜終了・金額確定＞ 

２ 



【２】視察旅費の実績報告について 

 

１ 別表 

視察旅費 交付額 内 容 

第
一
位 

宿
泊
費 

２００，０００円 

もしくは 

４００，０００円 

（水泳専門部） 

・全国高等学校総合体育大会等の宿泊要項で定める指定施設の協定料金

の額を原則とする。指定された施設がない場合は，その限りではない。 

・宿泊対象期間は，競技開始式の前々日の泊から競技終了翌日の泊まで

とする。 

・宿泊費に係る領収書（業者発行）と宿泊精算書（明細書）を提出する

こと。 

・同行した部員等（補助対象外）が領収書又は宿泊精算書（明細書）に

含まれている場合，証明書類と合わせて内容説明書（様式４号）の提

出をすること。＜下記３－③＞ 

・駐車料金は対象外とする。 

第
二
位 

交
通
費 

・宿泊費に残額が生じた場合に充当可能である。＜下記３－④＞ 

・一般交通機関利用の往復交通費を原則とする。なお，自家用車・学校

所有のバス・市内交通費は対象外とする。 

・交通費に係る領収書（業者発行）と明細書を提出すること。 

 

２ 証明書類  ① 実績報告書     ･･･ 様式１号 

② 領収書（台紙に貼付）･･･ 様式２号 

③ 宿泊精算書（明細書）･･･ 配宿センター指定様式または様式３号 

※「宿泊精算書」が宿舎から発行される予定である。発行されない場合は，

様式３号を宿舎作成にて提出すること。 

④ 内容説明書     ･･･ 様式４号 

  ※「実績報告書」と「領収書または宿泊精算書」の総額が一致しない場合 

 

３ 留 意 点  ① 視察者のみでの領収書（様式２号）及び宿泊精算書（宿舎発行または様式３

号）を提出すること。 

② 実績報告書，領収書，宿泊精算書の総額が一致すること。 

        ③ 止むを得ず，視察以外の者と一緒の領収書または宿泊精算書になり，実績報

告書と総額が一致しない場合は，内容説明書（様式４号）を添付すること。 

        ④ 宿泊費が交付額未満の場合は，交通費に充当できるため，領収書（業者発行）

と明細書を提出すること。 

 

４ そ の 他  報告様式は本連盟ホームページよりダウンロードすること。 

宮城県高等学校体育連盟ホームページ http://www.miyagi-koutairen.jp/ 

ダウンロード＞ 各種様式＞ 全国大会派遣事業関係 

＞ 全国高校総体視察旅費（当該１１競技） 実績報告 

 

５ 問合せ先  宮城県高等学校体育連盟事務局  Tel ０２２－３４９－０５５０ 

                        Fax ０２２－３４９－０５５２ 

３ 



 

（様式①号）

年 月 日

㊞

１

２

３

４

）

）

）

）

（ ）

専門部委員長

連絡先電話

平成２９年度全国高等学校総合体育大会宮城県開催競技

先催県視察旅費　交付申請書

専門部

宮城県高等学校体育連盟

　　　　　平成２９年度全国高等学校総合体育大会　宮城県開催競技における先催県視察旅費について，

　　　　下記のとおり申請いたします。

（所属名）

※所属（

平成

申請者

宮城県高等学校体育連盟会長　殿

記

部長

※専門部内役職（

大 会 名

申 請 額

競 技 名

視 察 者

平成 年度全国高等学校総合体育大会

２００，０００円

※専門部内役職（

※所属（

４ 



 

（様式①号）

28 年 6 月 20 日

㊞

１ 28

２

３

４

）

）

）

）

（ ）

平成 年度全国高等学校総合体育大会

平成２９年度全国高等学校総合体育大会宮城県開催競技

先催県視察旅費　交付申請書

平成

宮城県高等学校体育連盟会長　殿

申請者 宮城県高等学校体育連盟

陸上競技 専門部

部長 △△　△△

　　　　　平成２９年度全国高等学校総合体育大会　宮城県開催競技における先催県視察旅費について，

　　　　下記のとおり申請いたします。

記

宮城県◇◇◇高等学校

専門部委員長 □□　□□

２００，０００円

陸上競技

○○　○○

（所属名） ◆◆◆高等学校

連絡先電話 090-××××-××××

大 会 名

申 請 額

競 技 名

視 察 者

□□　□□

※専門部内役職（ 競技委員長

※所属（ ◆◆◆高等学校

※専門部内役職（ 副委員長

※所属（

■欄について記入願います。

５ 



 

（様式１号）

年 月 日

㊞

１

２

３

４ 月 日 月 日 （ 泊 日 ）

５

６ 円

円

円

円

円

（ ）

　※　領収書（原本）及び明細書（宿泊精算書または請求書）を添付すること。

合　計

交付額 200,000

返金額

交通費

記載者

（所属名）

連絡先電話

宿泊内容（単価×泊数）

～

宿泊費

視 察 者

視 察 期 間

視 察 内 容

精 算 書

※平成29年度に向けた検討
課題などを具体的に記述願
います。

平成 年度全国高等学校総合体育大会大 会 名

競 技 名

平成２９年度全国高等学校総合体育大会宮城県開催競技

先催県視察旅費　実績報告書

平成

宮城県高等学校体育連盟会長　殿

報告者 宮城県高等学校体育連盟

記

専門部

部長

　　　　　このことについて，下記のとおり報告します。

６ 



 

（様式１号）

28 年 8 月 20 日

㊞

１ 28

２

３

４ 8 月 2 日 8 月 5 日 （ 3 泊 4 日 ）

５

６ 円

円

円

円

円

（ ）

　※　領収書（原本）及び明細書（宿泊精算書または請求書）を添付すること。

平成２９年度全国高等学校総合体育大会宮城県開催競技

先催県視察旅費　実績報告書

平成

宮城県高等学校体育連盟会長　殿

報告者 宮城県高等学校体育連盟

部長 △△　△△

　　　　　このことについて，下記のとおり報告します。

記

平成 年度全国高等学校総合体育大会

宿泊内容（単価×泊数）

精 算 書 宿泊費 87,480

陸上競技 専門部

9,720円×3泊×3名

陸上競技

○○　○○，　□□　□□

～

　初日と２日目は，××県で大会会場を視察し，・・・・・。

　３日目と４日目は，△△県の大会実行委員会を視察し，・・・・・。
　来年のインターハイ開催に向けて，有意義な視察を行うことが出来た。

交通費 120,960

合　計 208,440

交付額 200,000

連絡先電話 090-××××-××××

返金額 0

記載者 □□　□□
（所属名） ◆◆◆高等学校

大 会 名

競 技 名

視 察 者

視 察 期 間

視 察 内 容

■欄について記入願います。

７ 



 

（様式２号）

専門部名

※重ね張りをしないこと
※「Ａ４」の場合は台紙不要

領収書等（原本）貼付用紙

８ 



 

（
そ

の
　

　
　

　
）

人
数

金
額

人
数

金
額

人
数

金
額

人
数

金
額

人
数

金
額

人
数

金
額

人
数

金
額

延
人
数

金
額

１
泊

３
食

１
泊

２
食

(
昼
欠
食
)

１
泊
朝
昼
食

(
夕
欠
食
)

１
泊

朝
食

(
昼
夕
欠
食
)

平
成

年
月

日

　
宿

泊
施

設
名

：

　
宿

泊
施

設
代

表
者

名
：

　
宿

泊
者

代
表

署
名

：

※
欄

が
不

足
す

る
場

合
は

コ
ピ

ー
願

い
ま

す
。

（
様

式
３

号
）

競
技

種
目

：

※
「

明
細

書
等

」
が

あ
る

場
合

は
本

票
不

要
全

国
高

等
学

校
総

合
体

育
大

会
視

察
旅

費
　

　
宿

泊
精

算
書

㊞
　

　
　

㊞
　

　
　

合
計

　
上

記
の

と
お

り
、

精
算

し
ま

し
た

。

月
　

　
日

月
　

　
日

月
　

　
日

月
　

　
日

宿
泊

日
月

　
　

日
月

　
　

日
月

　
　

日

宿 泊 料 金 （ 視 察 者 ）

宿
泊

料
金

（
税

込
）

宿
泊

料
金

宿
泊
施
設
代
表
者
様
へ
（
お
願
い
）

こ
の
度

，
本
県

視
察
員

が
お
世

話
に
な

り
ま
す

。

さ
て
，

本
県
で

は
視
察

す
る
競

技
専
門

部
へ
視

察
旅
費

を
交
付

し
て
い

ま
す
。

そ
の
執

行
に
は

，
「
領
収
書
（
宿
泊
）
」
と
「
（
宿
泊
）
内
容
が
確
認
で
き
る
も
の
（
明
細
書
・
請
求

書
な
ど
）
」
の
報

告
を
義

務
付
け

て
い
ま

す
。

つ
き
ま

し
て
は

，
上
記
２
点
を

必
ず
発

行
い
た

だ
き
ま

す
よ
う

お
願
い

申
し
上

げ
ま
す

。

な
お
，

貴
施
設

に
て
既
定
の
「
宿
泊
内
容
が
確
認
で
き
る
も
の
（
宿
泊
精
算
書
・
明
細
書
等
）
」
が
無

き
場
合
に
は
，
「
領
収
書
」
に
併
せ
，
本
票
を
ご
活
用
い

た
だ
け

れ
ば
幸

い
で
す

。

ご
不
明
な
点
は
下
記
あ
て
ご
連
絡
願
い
ま
す
。
趣

旨
ご

理
解

頂
き

，
何

卒
ご

協
力

賜
り
ま

す
よ
う

お
願
い

申
し
上
げ

ま
す
。

宮
城
県
高
等
学
校
体
育
連
盟
事
務
局

0
2
2
-
3
4
9
-
0
5
5
0
 
 
F
A
X
 
3
4
9
-
0
5
5
2
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１０ 

（
そ

の
　

１
　

　
）

人
数

金
額

人
数

金
額

人
数

金
額

人
数

金
額

人
数

金
額

人
数

金
額

人
数

金
額

延
人
数

金
額

１
泊

３
食

１
泊

２
食

(
昼
欠
食
)

9
,
7
2
0

3
2
9
,
1
6
0

3
2
9
,
1
6
0

3
2
9
,
1
6
0

9
8
7
,
4
8
0

１
泊
朝
昼
食

(
夕
欠
食
)

１
泊

朝
食

(
昼
夕
欠
食
)

平
成

2
8

年
8

月
5

日

　
宿

泊
施

設
名

：

　
宿

泊
施

設
代

表
者

名
：

　
宿

泊
者

代
表

署
名

：

（
様

式
３

号
）

※
「

明
細

書
等

」
が

あ
る

場
合

は
本

票
不

要
全

国
高

等
学

校
総

合
体

育
大

会
視

察
旅

費
　

　
宿

泊
精

算
書

競
技

種
目

：
陸

上
競

技

2
9
,
1
6
0

※
欄

が
不

足
す

る
場

合
は

コ
ピ

ー
願

い
ま

す
。

宿
泊

日
8
月

　
2
日

8
月

　
3
日

8
月

　
4
日

月
　

　
日

月
　

　
日

月
　

　
日

月
　

　
日

合
計

宿 泊 料 金 （ 視 察 者 ）

宿
泊

料
金

（
税

込
）

宿
泊

料
金

2
9
,
1
6
0

2
9
,
1
6
0

㊞
　

　
　

㊞
　

　
　

8
7
,
4
8
0

　
上

記
の

と
お

り
、

精
算

し
ま

し
た

。

宿
泊
施
設
代
表
者
様
へ
（
お
願
い
）

こ
の
度

，
本
県

視
察
員

が
お
世

話
に
な

り
ま
す

。

さ
て
，

本
県
で

は
視
察

す
る
競

技
専
門

部
へ
視

察
旅
費

を
交
付

し
て
い

ま
す
。

そ
の
執

行
に
は

，
「
領
収
書
（
宿
泊
）
」
と
「
（
宿
泊
）
内
容
が
確
認
で
き
る
も
の
（
明
細
書
・
請
求

書
な
ど
）
」
の
報

告
を
義

務
付
け

て
い
ま

す
。

つ
き
ま

し
て
は

，
上
記
２
点
を

必
ず
発

行
い
た

だ
き
ま

す
よ
う

お
願
い

申
し
上

げ
ま
す

。

な
お
，

貴
施
設

に
て
既
定
の
「
宿
泊
内
容
が
確
認
で
き
る
も
の
（
宿
泊
精
算
書
・
明
細
書
等
）
」
が
無

き
場
合
に
は
，
「
領
収
書
」
に
併
せ
，
本
票
を
ご
活
用
い

た
だ
け

れ
ば
幸

い
で
す

。

ご
不
明
な
点
は
下
記
あ
て
ご
連
絡
願
い
ま
す
。
趣

旨
ご

理
解

頂
き

，
何

卒
ご

協
力

賜
り
ま

す
よ
う

お
願
い

申
し
上
げ

ま
す
。

宮
城
県
高
等
学
校
体
育
連
盟
事
務
局

02
2
-3
49

-0
55
0 
 
FA
X 

34
9
-0
55
2

宿
泊
施
設
名
と
一
体
に
な
っ
た
ゴ
ム
印
・
担
当
者
ゴ
ム
印
可

引
率
者
の
確
認
署
名
を
お
願
い
し
ま
す

視
察
旅
費
対
象
期
間
：
競
技
開
始
式
の
前
々
日
の
泊
か
ら
閉
会
式
の
翌
日
の
泊
ま
で

8
/
5
帰
県

■
欄
に
つ
い
て
記
入
願
い
ま
す
。



 

（様式４号）

１

２

３

４

年 月 日

（ ）

※

理 由

宮城県高等学校体育連盟事務局 印

平成

記載者

（所属名）

平成２９年度全国高等学校総合体育大会宮城県開催競技　先催県視察旅費実績報告の内容説明

そ の 他

競 技 名

内 容

１１ 



 

（様式４号）

１

２

３

４

28 年 8 月 15 日

（ ）

※

平成２９年度全国高等学校総合体育大会宮城県開催競技　先催県視察旅費実績報告の内容説明

競 技 名 陸上競技

内 容

理 由

そ の 他

平成

（所属名） ◆◆◆高等学校

宮城県高等学校体育連盟事務局 印

記載者 □□　□□

※印欄は，事務局で確認後に押印します。

内容・理由について，詳細に記入願います。

１２ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


